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【ID(ユーザ名)が分からない場合】

① データセンターで管理しておりますので、j-respect@juntendo.ac.jp までお問い合わせください。

【パスワードが分からない場合】

① DATATRAK ログインページ（https://secure.datatrak.net/clickFind/LoginPage）にアクセスします。

② 画面左側の「ログインがうまくいかないときはここをクリックしてください」をクリックします。

②

mailto:j-respect@juntendo.ac.jp
https://secure.datatrak.net/clickFind/LoginPage
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③ 下の画面に遷移しますので、パスワードを忘れた場合の「ここをクリック」ボタンをクリックしてください。

④ 下記画面に遷移しますので、「ユーザ名」を入力し、「続行」ボタンをクリックしてください。

⑤ 下記画面に遷移しますので、「OK」ボタンをクリックするとログイン画面に戻ります。

③

④

⑤
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⑥ 登録されているメールアドレスに、以下のようなメールが送信されます。

記載されている URL をクリックすると下記ページに遷移します。

「OK」ボタンをクリックし、新パスワードの設定を行ってください。

【その他の理由によりログインできない場合】

① アカウントがロックされた等、上記以外の理由でログインできなくなってしまった場合は、データセンター

j-respect@juntendo.ac.jp までお問い合わせください。

mailto:j-respect@juntendo.ac.jp


6

完了実行手順
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【未完了フォームの検索・確認方法】

「被験者」タブからの検索・確認方法

① 「被験者」タブを選択します。

② 「入力ステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、「要入力完了」左の□にチェックを

入れ、「適用」をクリックしてください。入力ステータスバーの表示が赤くなっているものが、未完了のフォームです。

③ 対象の被験者 ID をクリックすると、フォームが開きます。

④ 「クエリステータス」「アラートステータス」のバーが赤く表示されている CRF には、回答が必要なアラートまたはク

エリがあります。

⑤ 「CRF」に表示されているフォーム名をクリックするとフォームが開きます。アラートやクエリが発行されている項目

を確認して、対応を行ってください。

①

②

③

⑤

④
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【入力ステータスの完了】

データの更新・入力を行った後は、毎回入力ステータスを「完了」にしてください。

① 　　対象フォーム左の□にチェックを入れます。

② 「アクションを選択して[実行]を押します」と表示のバーを押して、プルダウンから「完了」を選択します。

③ 　　「実行」を押します。

④ 　　バーが緑色になり、ステータスが「完了」となります。
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アラート対応

手順
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【アラート検索の方法】

a.「アラート」タブからの検索方法　b.ステータスバーからの検索方法　の 2 種類があります。

a.「アラート」タブからの検索方法

① 「アラート」タブを選択します。

② 「ステータス」欄の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、「オープン（理由なし）」左の□にチェ

ックを入れ、「適用」をクリックしてください。対応が必要なアラート一覧が表示されます。

③ 「項目」欄の各項目名が該当フォームにリンクされています。クリックするとアラートの詳細画面が開きます。

④ アラートが出ている項目は、赤帯にアラート内容が表示されています。

アラート内容を確認し、データの入力・修正が必要なものについては操作を行ってください。

アラートが出ているフォームへのデータ入力・修正

例: 血液検査【肝･腎機能】　AST (GOT) (IU/L)　が空欄で、アラート内容が「入力をお願いいたします。」の場合。

① 血液検査【肝･腎機能】　AST (GOT) (IU/L)　が空欄のため、赤でアラートが表示されている状態です。

② 対象項目のテキストボックスにカーソルを合わせ、数値を入力します。修正の場合は、値を書き換えます。

③ 値が入力されると、自動的にアラートが閉じます。

①

②③
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④ フォーム最下部の「保存」ボタンをクリックし、保存してください。

アラートの出ている項目を修正しない場合

① 左側の「 」アイコンをクリックすると、入力画面が開きます。

② 「修正しない理由」および「変更理由」を入力し、「編集」をクリックしてください。

③ アラートは表示されたまま、「修正しない理由」（例では「未測定のため」）が表示されます。

①

②

③
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b.ステータスバーからの検索・回答方法

① 「被験者」タブを選択します。

② 「アラートステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、

「オープンアラート」と「一部クローズ済み」左の□にチェックを入れ、「適用」をクリックしてください。

③ 「アラートステータス」フィールドに表示されている、赤い部分のあるバーが未回答のアラートです。

クリックすると該当被験者の対応が必要なアラート一覧が表示されます。

④ 以降は、a.「アラート」タブからの検索方法　②以下と同一手順ですので、ご参照ください。

③

②

①
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クエリ対応手順
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【クエリ検索・回答の方法】

以下 2 種類の方法があります。

a.「クエリ」タブからの検索・回答方法　b.ステータスバーからの検索・回答方法

a.「クエリ」タブからの検索・回答方法

① 「クエリ」タブを選択します。

② 「クエリステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、「新規」と「再オープン」左の□に

チェックを入れ、「適用」をクリックしてください。対応が必要なクエリ一覧が表示されます。

③ クエリ ID の番号をクリックしてください。クエリの詳細画面が開きますので、クエリ内容をご確認ください。

b.ステータスバーからの検索・回答方法

① 「被験者」タブを選択します。

② 「クエリステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、

「オープン」と「一部クローズ済み」左の□にチェックを入れ、「適用」をクリックしてください。

③ 「クエリステータス」フィールドに表示されている赤いバーが未回答のクエリです。

クリックすると該当被験者の対応が必要なクエリ一覧が表示されます。

①

②

③

③

②

①
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【データの修正が不要な場合】

データの修正が不要な場合、その旨をクエリに回答する必要があります。「回答内容」のコメントボックスにデータを修正

しない理由を入力後、「クエリに回答する」をクリックしてください。

【データの修正を伴う場合】

左側の「CRF」または「項目」に表示されている文字にフォームがリンクしていますので、クリックして該当フォームを開き、

入力・修正を行ってください。
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【入力ステータスの完了】

データの修正・入力を行った後は、毎回入力ステータスを「完了」にしてください。

⑤ 　　対象フォーム左の□にチェックを入れます。

⑥ 「アクションを選択して[実行]を押します」と表示のバーをクリックし、プルダウンから「完了」を選択します。

⑦ 　　「実行」を押します。

⑧ バーが緑色になり、ステータスが「完了」となります。


