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【クエリ検索・回答の方法】 

以下 2種類の方法があります。 

a.「クエリ」タブからの検索・回答方法 b.ステータスバーからの検索・回答方法 

 

a.「クエリ」タブからの検索・回答方法 

① 「クエリ」タブを選択します。 

② 「クエリステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、「新規」と「再オープン」左の□に

チェックを入れ、「適用」をクリックしてください。対応が必要なクエリ一覧が表示されます。 

③ クエリ IDの番号をクリックしてください。クエリの詳細画面が開きますので、クエリ内容をご確認ください。 

 

 

b.ステータスバーからの検索・回答方法 

① 「被験者」タブを選択します。 

② 「クエリステータス」の▽をクリックすると、プルダウンメニューが表示されますので、 

「オープン」と「一部クローズ済み」左の□にチェックを入れ、「適用」をクリックしてください。 

③ 「クエリステータス」フィールドに表示されている赤いバーが未回答のクエリです。 

クリックすると該当被験者の対応が必要なクエリ一覧が表示されます。 
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【データの修正が不要な場合】 

データの修正が不要な場合、その旨をクエリに回答する必要があります。「回答内容」のコメントボックスにデータを修正

しない理由を入力後、「クエリに回答する」をクリックしてください。 

 

 

 

【データの修正を伴う場合】 

左側の「CRF」または「項目」に表示されている文字にフォームがリンクしていますので、クリックして該当フォームを開き、

入力・修正を行ってください。 
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【入力ステータスの完了】 

データの修正・入力を行った後は、毎回入力ステータスを「完了」にしてください。 

 

①   対象フォーム左の□にチェックを入れます。 

② 「アクションを選択して[実行]を押します」と表示のバーを押して、プルダウンから「完了」を選択します。 

③   「実行」を押します。 

 

バーが緑色になり、ステータスが「完了」となります。 

 


